
考試安排# 

 (i) 補考 

1. 一般情況下本院不會接受個別學員更改考試日期／時間之申請。 

2. 若學員因特殊情況無法如期出席考試，需於預定考試日之前向學務部提交補考申請，逾期恕

不受理。學員於考試當日因緊急事故而缺席考試，需於預定考試日後一星期內提交補考申請。

所有補考申請需附上有效證明文件，以證明學員未能出席考試之原因，如公司證明信、由註

冊醫生簽發並附有病假日期之醫生證明書。申請補考之學員需繳交每科港幣$200*之手續費。

本院不接受學員因旅行缺席考試而提出之補考申請。 

3. 個別科目之實際結束日期可能較原定之日期為遲，例如因惡劣天氣或導師請假等原因而順

延課堂／考試，倘有關考試延期不超逾兩星期，一般情況下本院將不接受個別同學提出之補

考申請。 

4. 如申請獲院方批准，學務部將通知學員有關之補考安排。 

5. 出席補考的時數將不計算入出席率。 

6. 2024年春季之補考將於 2024年 9月 28日（星期六）舉行，獲安排補考之學員必須於該日

期出席補考，缺席補考之學員將不獲其他安排，而所繳之費用將不獲退回。 

7. 申請表可在此 下載。 

(ii) 重考 （只適用於證書及文憑課程的學生） 

1. 考試不及格之學員經本院審核及推薦後可參加重考。本院將按情況個別通知學員，學員須於

指定期限內辦妥有關手續及繳交所需費用（不設退款）。本院將不會另行安排重考予未能於

指定期間辦妥有關手續或缺席重考之學員。 

2. 學員於每學期最多只可獲推薦重考一科，學員於重考後取得及格分數，該科目會被評為「及

格」，最高成績等級為「D」級。 

3. 學員重考後仍不及格，必須重新報讀有關科目並繳交所需學費。惟本院並不保證學員需重讀

之科目將於隨後的學期開辦。學員或需進一步延長修業期，甚至無法完成整個課程。此外，

有關科目之內容及學費亦有可能更改。 

4. 獲批准參加補考之學員如未能取得及格成績，該科目會被評為「不及格」，重考安排將不適

用。 

5. 2024年春季之重考將於 2024年 9月 28日（星期六）舉行，獲安排重考之學員必須於該日

期出席重考，缺席重考之學員將不獲其他安排，而所繳之費用將不獲退回。 

https://www.sce.hkbu.edu.hk/wp-content/uploads/page/169/2021/09/SCE-R-008_202109.pdf
http://www.sce.hkbu.edu.hk/forms/pte/SCE-R-008.pdf


# 學員如因殘疾或有特別學習需要而須於考試時作出特別安排，請於開課前聯絡本院學務部。 

考試規則 

1. 開考 30分鐘^後，遲到考生一概不得進入試場。 

2. 除非獲監考員批准，否則考生於開考後 30 分鐘^內及考試結束前 15 分鐘^內，一概不得離開

試場。 

3. 考生進入試場前，必須確保所有未經授權使用的資料或物品（包括課本、筆記、資料、紙張及

所有電子／通訊器材，包括智慧型手錶）從衣袋內取出並放入袋子內。所有電子／通訊器材必

須關上。 

4. 考生進入試場後，應立刻將袋子置於座位下，而且應確保未經授權使用的資料或物品沒有置於

桌上（獲監考員批准除外）。考生於開卷考試只可攜帶授權使用的物品進入試場。 

5. 考生應將所需文具置於桌上，然後把筆袋／筆盒置於座位下。 

6. 考試期間，考生必須將學生證或香港身份證置於桌面右上角，以供監考員查閱及記錄出席。未

能出示上述身份證明文件之考生或不獲准應考。 

7. 考試期間，考生須遵從監考員的指示。 

8. 考生進入試場後應保持肅靜，不可攀談或滋擾他人。如有疑問，考生應舉手示意並耐心等候監

考員。 

9. 未經允許，考生不可翻閱試卷及開始作答。 

10. 考試期間如考生需短暫離場，必須： 

a. 舉手示意並等候監考員； 

b. 只有獲得監考員批准下，方可離場。 

監考員有權於考生離場前，檢查其衣袋以確定考生未有攜帶未經授權使用的資料／物品。 

11. 考試期間如考生作答完畢欲提早離開，必須： 

a. 先檢查答題簿及試卷，確保已填寫姓名、學生編號、科目名稱及編號（即使沒有在答題簿 

   上回答任何題目）； 

b. 舉手示意並等候監考員； 

c. 只有獲得監考員批准下，方可離場。 

12. 監考員宣佈考試結束時，考生必須： 

a. 立刻停止作答，留在座位靜候監考員收回所有答題簿及試卷； 

b. 只有獲得監考員指示，始可離場。 

c. 除個人物品及試卷（如允許）外，不可攜帶試場內任何物品離場。 

  



13. 考生如有以下任何違規行為，會受紀律處分，其考試資格或會被取消。違規情況包括： 

a. 抄襲其他考生答案，或以任何方式於考試場地內／外作弊； 

b. 進入試場後和考試進行期間，把任何未經授權使用的資料或物品置於考桌上、衣袋內或身上； 

c. 除個人物品外，攜帶試場內任何物品離場； 

d. 未經許可擅自離開試場； 

e. 不遵從監考員指示。 

^ 此為標準時間，個別科目或有所不同。 

 

證書發放 

1. 學員報讀註明「只發聽講證書」的科目，出席率不低於整個科目的70%，可獲發聽講證書。凡

報讀其他科目的學員，成績及格而且出席率達標，可獲發課程證書。如課程已載列於資歷名冊

上，相關資料亦會於課程證書顯示。出席率之計算乃根據點名冊紀錄作準。 

2. 本院將於2024年8月16日起寄出2024年春季短期課程證書予符合資格之學員。證書將按學員報名時

填報之郵寄地址以普通信件方式寄出，學員如需更改郵寄地址，須於2024年 8月1日或之前填妥「更

改個人資料申請表」 ，連同香港身份證  ／註冊證副本一併交回本院學務部。 

3. 如學員選擇以掛號信件方式郵寄證書，須繳付手續費港幣$30*，並於2024年 8月 1日或之前填妥「掛

號方式郵寄證書（短期課程）申請表」 ，連同香港身份證／註冊證副本，以及劃線支票（抬頭

「香港浸會大學」）一併交回本院學務部。 

4. 如因郵誤導致學員未能領取證書，須於2024年9月1日至10月31日期間填妥「補發證書（短期課程）

申請表」 ，連同香港身份證／註冊證副本一併交回本院學務部。 

5. 2024年10月31日後申請學業證明之學員，將只會獲發「成績證明書」，手續費為港幣$70*。 

6. 2024年春季學員可於2024年8月16日至10月31日期間於本院網站 https://hkbusce.hk/pte_results  

查閱相關成績（顯示及格或不及格）、所獲頒發證書類別、郵寄證書狀況、寄發日期，以及申請覆

核成績手續等資料。 

* 所有收費如有更改，恕不另行通知。所有費用均不設退款。 

 

https://www.sce.hkbu.edu.hk/wp-content/uploads/page/169/2021/09/SCE-ER-010_202109.pdf
https://www.sce.hkbu.edu.hk/wp-content/uploads/page/169/2021/09/SCE-ER-010_202109.pdf
https://www.sce.hkbu.edu.hk/wp-content/uploads/page/169/2021/09/SCE-R-016_202109.pdf
https://www.sce.hkbu.edu.hk/wp-content/uploads/page/169/2021/09/SCE-R-016_202109.pdf
https://www.sce.hkbu.edu.hk/wp-content/uploads/page/169/2021/09/SCE-R-013_202109.pdf
https://www.sce.hkbu.edu.hk/wp-content/uploads/page/169/2021/09/SCE-R-013_202109.pdf
https://mysce.hkbu.edu.hk/mypteresults/faces/enrlno_init.jsp

